Bosna i Hercegovina Bosnia and Herzegovina

Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia and Herzegovina
Kanton Sarajevo Sarajevo Canton
Grad Sarajevo City of Sarajevo
Opcéina Novo Sarajevo Mupnicipality of Novo Sarajevo
OPCINSKI NACELNIK MUNICIPALITY MAYOR

Broj: 11-30-2-2185/26
Sarajevo, 12.03.2026. godine

Na osnovu ¢l. 20. i 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,»Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine® br. 49/05 i 103/21), ¢lana 3. i 6. Uredbe o jedinstvenim
kriterijima i pravilima za zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu
Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 37/20 i
27/21), Op¢inska nacelnica objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem namjeStenika u radni odnos na neodredeno vrijeme
Nakon iskazane potrebe, vrsi se prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme, i to:

U Sluzbi za zajednicke poslove—Odsjek za zajednicke poslove:
1. ,,Visi referent za rad na recepciji“ 1 izvrsilac

Opis poslova za poziciju 1.:
Opis poslova:

- vrsi prijem stranki;

- obavezan je izdavati propusnice za ulazak u zgradu sa naznakom kome se stranka upucuje;

- u slucaju da stranke traze prijem kod Opéinskog nacelnika, opéinskih funkcionera ili
pomo¢nika nacelnika duzan je provijeriti da li je zakazan termin prijema, te stranku uputiti
samo ukoliko je potvrden prijem iste;

- gradanima pruZza potrebne informacije;

- vodi evidenciju o koriStenju sala, te prati putem video nadzora kretanja po zgradi i oko zgrade
i u slucaju potrebe obavjesStava sSefa Odsjeka;

- docekuje goste i po potrebi organizuje kretanje kroz zgradu;

- upravlja rampom i pokretnim vratima garaze i pusta na parking/ u garazu vozila koja imaju
pravo parkiranja;

- na radnom mjestu mora biti u propisanoj uniformi;

- odgovoran je za pravilnost, zakonitost i blagovremenost izvrS§avanja postavljenih poslova i
zadataka;

- izvjestaj o svom radu podnosi Sefu Odsjeka;

- vrsi 1 druge poslove po nalogu Sefa Odsjeka i pomoénika Opéinskog nacelnika;

- za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka i pomoc¢niku Opéinskog nacelnika.

Opéi uslovi za poziciju 1.:

Op¢i uslovi propisani su ¢lanom 24, Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i
Hercegovine (drzavljanstvo Bosne i Hercegovine, punoljetstvo, op¢a zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova
radnog mjesta, vrsta i stepen Skolske spreme potrebne za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o
unutra$njoj organizaciji organa drzavne sluzbe, da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u
Bosni i Hercegovini, da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine).

Posebni uslovi za poziciju 1.: SSS — IV ili IlI stepen, gimnazija ili tehnicka Skola, najmanje 10 mjeseci radnog staza,
poznavanje rada na racunaru.

Opéina Novo Sarajevo, ulica Zmaja od Bosne br. 55, centrala telefon (387 33) 492 100 =

S & Sluzba za opcu upravu \
—— N tel: (387 33) 492 207, fax: (387 33) 644 559, email: opcauprava@novosarajevo.ba ([vovo sarasevo)
o e Identifikacioni broj: 4200558710008 PDV broj: 200558710008 Porezni broj: 0170333000 k /

Depozitni racun 1411965320011288 Bosna Bank International d.d. =



Na javni oglas potrebno je prilozZiti sljede¢u dokumentaciju (originali ili ovjerene fotokopije):

1.

2.
3.
4

Potpisana prijava na Javni oglas sa naznakom radnog mjesta na koje se prijavljuje;
Uvjerenje o Cinjenicama/lzvod iz Mati¢ne knjige rodenih;
Uvjerenje o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine (ne starije od 6 mjeseci);
Svjedocanstvo/diploma o zavrSenoj skoli koja je uslov za radno mjesto. Kandidati koji su Skolovanje zavrsili
van Bosne i Hercegovine, odnosno diplomu stekli u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992. godine, u obavezi
su dostaviti ovjerenu kopiju nostrifikovane/priznate diplome;
Uvjerenje koje sadrzi period u kojem je radni staz ostvaren, izdato od poslodavca ili PIO/MIO;
Shodno ¢lanu 19. Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomocne djelatnosti iz
nadleznosti organa drzavne sluzbe koji obavljaju namjestenici (,,Sluzbene novine Federacije BiH®, br. 69/05
129/06), kao radni staz predviden u ¢lanu 19. Uredbe, racuna se radni staz ostvaren poslije zavrSene srednje
Skole, s tim da se u radni staz racuna i pripravnicki i volonterski staz, ostvaren u skladu sa zakonom;
Dokaz o poznavanju rada na racunaru;
Ovjerenu izjavu kandidata:

» dau posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe

kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini;

» danije obuhvacen odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine;
Potpisanu saglasnost kandidata da se njegovi licni podaci mogu obradivati u skladu sa ¢lanom 8. Zakona o
zastiti li¢nih podataka (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj: 12/25), a za potrebe provodenja oglasne procedure.

Prioritet pri zaposljavanju
Pravo na prvenstvo pri zaposljavanju imaju lica iz ¢lana 3. Uredbe o jedinstvenim kriterijima i pravilima za
zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama
u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 37/20 1 27/21; u daljem tekstu: Uredba), koja:

imaju prijavljeno prebivali$te/boraviste u Kantonu Sarajevo,
nalaze se u evidenciji JU ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo” ili su zaposlena na odredeno vrijeme
ili su zaposlena sa nizom stru¢nom spremom od one koju posjeduju.

S tim u vezi, kandidati koji imaju prioritet pri zaposljavanju duzni su dostaviti dokumentaciju (original ili ovjerenu
fotokopiju), koja ne moze biti starija od dana objave Javnog oglasa i to:

lica koja imaju prijavljeno prebivaliste/boraviste u Kantonu Sarajevo na dan objave oglasa dostavljaju
dokaz o prijavljenom prebivalistu/boravistu u Kantonu Sarajevo:

» Obavjestenje da je uveden u evidenciju prebivaliSta/boravista sa licnim podacima - Obrazac PBA3;
dokaz da se kandidat nalazi na evidenciji nezaposlenih lica u JU ,,Sluzba za zapoSljavanje Kantona
Sarajevo”:

» Potvrda nadlezne sluzbe za zapoSljavanje Kantona Sarajevo prema mjestu prebivaliSta kandidata o

statusu nezaposlenog lica (ne starije od dana objave Javnog oglasa) ili
dokaz da je kandidat zaposlen na odredeno vrijeme:

» Potvrda poslodavca da je zaposlen na odredeno vrijeme (ne starije od dana objave Javnog oglasa) ili
dokaz da je kandidat zaposlen sa nizom stru¢énom spremom od one koju posjeduje:

» Potvrda poslodavca sa obaveznom naznakom stepena struéne spreme (zanimanja) na osnovu Koje je

kandidat zasnovao radni odnos kod poslodavca.

U skladu sa Uredbom o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica
u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo, lica koja imaju prvenstvo pri
zapoSljavanju duzna su priloziti i dokaze o pripadnosti branilackoj populaciji (ukoliko se pripadnost branilackoj
populaciji dokazuje Uvjerenjem, isto ne moze biti starije od 6 mjeseci od dana objave Javnog oglasa, a ukoliko se
pripadnost branilackoj populaciji dokazuje RjeSenjem isto se prilaze u ovjerenoj kopiji), i to:
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Kantona Sarajevo, broj: 37/20)

(Prilog: Popis dokumentacije kojom se dokazuje status korisnika po ovoj uredbi — SluZbene novine

R.br. | Pripadnost branilackoj kategoriji Naziv dokaza — dokumenta Organ koji ga izdaje
Uvjerenje o statusu djeteta Sehida
poginulog, umrlog i nestalog Op¢inska sluzba za
branioca boracko-invalidsku
L . zastitu
Rjesenje o priznatom pravu na
1 Clan porodice $ehida/poginulog, porodi¢nu invalidninu za suprugu
) umrlog i nestalog borca Sehida-poginulog, umrlog i L
Lo Grupa za pitanja
nestalog branioca i ) o )
evidencija iz oblasti
Uvjerenje o uces¢u u Oruzanim vojne obaveze prema
snagama za Sehida-poginulog, mjestu prebivaliSta
umrlog i nestalog branioca
RjeSenje o priznatom svojstvu Opcinska sluzba za
2. Ratni vojni invalid Jesenje o prizhatoth svoj boracko-invalidsku
ratnog vojnog invalida Y.
zastitu
Dobitnik ratnog priznanja i Rj.eéelzje 0 pri%natom.pravy na Opc'ivnska. sluiba za
3. . . mjesecno novéano primanje boracko-invalidsku
odlikovanja . . . ‘s
dobitnika priznanja zastitu
Grupa za pitanja
4 Demobilizirani branilac Uvjerenje o uces¢u u Oruzanim evi.dencija iz oblasti
snagama vojne obaveze prema
mjestu prebivaliSta
Dijete: Uvjerenje o statusu djeteta ratnog . . )
vojnog invalida RjeSenje o a) i b) Opc¢inska sluzba
a) ratnog vojnog invalida priznatom pravu na: za boracko-invalidsku
o . . za§titu c) Grupa za
b) dobitnika ratnog priznanja i i idni o .
5. ) d . £ priziian] a) invalidninu pitanja evidencija iz
odlikovanja blasti voine ob
b) mjese¢ni novéani dodatak oblasti vojne obaveze
¢) demobiliziranog branioca prema mjestu
¢) uvjerenje o uceScu u Oruzanim | prebivalista
snagama
Uvjerenje o statusu supruge ratnog
vojnog invalida Op¢inska sluzba za
6. Supruga ratnog vojnog invalida boracko-invalidsku
RjeSenje o priznatom pravu na zastitu
invalidninu

U sluc¢aju nepotpune i neuredne dokumentacije za dokazivanje prava na primjenu Uredbe o jedinstvenim
kriterijima i pravilima za zapoSljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu
Sarajevo, Gradu Sarajevo i opéinama u Kantonu Sarajevo, kandidati neée imati pravo na prioritet pri
zapoSljavanju po ovom osnovu.
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Vrednovanje korisnika iz Uredbe o jedinstvenim kriterijima i pravilima za zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih
porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo i op¢inama u Kantonu Sarajevo vrsi se u skladu sa
¢lanom 6. Uredbe i Instrukcijom o blizoj primjeni kriterija vrednovanja prema Uredbi o jedinstvenim kriterijima i
pravilima za zaposljavanje branilaca i ¢lanova njihovih porodica u institucijama u Kantonu Sarajevo, Gradu Sarajevo
i op¢inama u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 38/20 i 28/21).

Izabrani kandidati ¢e biti obavezni dostaviti i ljekarsko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova
konkretnog radnog mjesta /ne starije od 6 mjeseci/.

Kandidat koji bude primljen u radni odnos podlijeze obavezi probnog rada u trajanju od 3 mjeseca.
Dostavljeni dokumenti se nece vracati.

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana posljednje objave, a objavit ¢e se na web stranici Opcine
iu 3 (tri) dnevna lista koja izlaze na podruc¢ju Federacije Bosne i Hercegovine.

Prijave sa trazenom dokumentacijom dostaviti u zatvorenoj koverti (putem Saltera Op¢ine ili postom preporuceno) na
adresu:

OPCINA NOVO SARAJEVO
ul. Zmaja od Bosne 55
71 000 Sarajevo
sa naznakom:

,Prijava na Javni oglas za prijem namjestenika u radni odnos — NE OTVARATI*

Na poledini koverte ¢itko napisati: ime i prezime, adresu stanovanja, e-mail adresu, broj telefona i naziv radnog mjesta na
koje se kandidat prijavljuje.

Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

Svi kandidati ¢ije su prijave blagovremene i potpune, odnosno svi kandidati koji ispunjavaju uslove Javnog oglasa, biti ¢e
pozvani na intervju-razgovor sa ¢lanovima Komisije.

OPCINSKA NACELNICA

Prof. dr. Benjamina Kari¢
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Ime i prezime

Adresa, kontakt telefon

Pod materijalnom i krivicnom odgovornosc¢u dajem sljedecu

SAGLASNOST

da sam kao nosilac podataka, u skladu sa ¢lanom 8. Zakona o zastiti licnih podataka (“Sluzbeni
glasnik BiH”, br. 12/25) saglasan/saglasna da Opc¢ina Novo Sarajevo, kao kontrolor podataka,
moze obradivati moje licne podatke u postupku po Javnom oglasu za prijem namjesStenika u
radni odnos na neodredeno vrijeme broj: 11-30-2-2185/26 od 12.03.2026. godine. Navedenu
saglasnost dajem za period do okoncanja postupka po Javnom oglasu.

POTPIS

Sarajevo, . .2026.godine



